PRESENZE

LAVORATO

Progetto SALIX - Presenze



Applicatvo SAL | X
registrazione turni del personale

azioni di Pubblica Assistenza

Igi  Generale Magazzini Presenze BMUVGIN Autoparco Medici Tabelle Fine

Stampe

Piano servizi

Il modulo di registrazione turni € sottoposto al profilo operativo, quindi
In tutti i casi 'Utente deve prima identificarsi in Salix e poi accedere al
nuovo modulo di registrazione turni.
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Applicativo SA L | X
registrazione turni del personale

+I' Pianificazione turni per ATTIVITA®

e 116 pbraio 2( .

0 Data OL-P i = 0 06 3 H24..00

Lun 1 016 1 h: 800 4 h: 24:.00 b h 42:00

i 016 1 h: 2:00 1 h: 8:00 4 h: 28:00 6 h 38:00

i 016 2 h: 10:00 2 h: 16:00 4 h: 26:00 4 h 24:0]

04 016 2 h. 1.30 1 h. 8.00 4 h. 27.00 6 h 37.3]

i 016 4 h: 8:00 1 h: 8:00 4 h: 28:00 6 h 38:00

ab i 016 1 h: B:10 2 h 12:00
G I 016

03 016 z h: 8:00 4 h: 28:00 5 h 30:00

i i z h: 8:00 3 h: 22:00 G h 38:00

I 016 2 h: 230 1 3 h: 2130 6 h 42:00

0 016 1 4 h: 26:00 6 h 38:00

016 1 3 h: 2400 6 h 42:00

ab 016 2 h: 12:00 1k 6:00
016
016

AEE)

Questo ¢ il pannello di lavoro che appare all’'Utente e che ora analizzeremo in dettaglio.
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Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

Attivita [[% )]

s Pianificazione turni per ATTIVITA®

Anno &3 2016 &3 Meseis 2 & Febbraio 2016

Si lavora sempre su un mese,
| cursori permettono di spostarsi
da un mese all’altro

Si possono leggere | dati in base alle attivita
programmate. Si tratta degli stessi codici gia Attivita
usati per la rilevazione presenze.

Si possono visualizzare | dati in base agli
operatori, dipendenti e volontari.




Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

oI Pianificaziona turni per (PHRA 1013 = 1P|
alo 2016 Operatorni J| %= &
Nl 3y ) ) [
LuA 11,0 h: 820 1 | 2 800 1 h 600 | k: z:0C 2 h &C0 1 h: 3.0 “ h B0 1T h 800 | 2 800
120 2 h 0:00 1 1 « 000 1 h 600 1. Z:0C 2 h 00O 1 h: 2:0C * h: 6:00 1 h 000 1 « 000
130 A 1 1 2 800 2 h 800 1 F: z:0C 1 h 600 | h: 3.0 " he 820 T h 800 1 2 800
(1210 L. 8.0 1 3 4. 800 1T h 600 1+, z.0C 2 h 800 1 h. 3.0 L. 8.0 1T h 800 1 4. 800
5.1 2 h 820 | 2 q 800 1T h 800 2k z:0C 2 h: 10:20 | h: 3:0C " oh 820 < h 800 1 2 800
5.0 1 h 600 1 h. 3.0 L. 8.0
33,0 : < h 800 | 2 800 1 h 800 | k: z:.0C 1 h 8C0 1 h: 3.0 “h: 820 1T h 600 | 2 6:00
: ‘ h nm 1+ nnn 1T h NmM 1 -nr 1k 0N 1 h n° k0N 1T h nm 1+ G0N
0.0 T h 700 1 2 600 T h 800 1 F: z:.0C 2 h: 710:20 2 h: 3.0 " h: 820 T h 600 1 2 600
1 1T h 600 2 . 800 1 h 800 1+, z.0C 1 L 8.C0 1 h. 3.0 L. 8.0 1T h 600 1 . 6.00
1 T h 800 1 2 800 T h GO0 1 F: z:0C 1 h 80 | h: 3:.0C h: 820 T h GO0 1 2 800

| turni possono essere visualizzati per “operatore” anzicheé per attivita.
| cognomi € nomi che appaiono in testa alle colonne sono abbreviati per ragioni di spazio.

Il contenuto delle celle indica il numero di turni e il numero di ore giornaliere per cui
I'operatore € impegnato.



Applicatvo SAL | X
registrazione turni del personale

Attivita [[=)]

1 h: 8:00 4 h: 2400 B h 42:00

:2:00 1 h: 800 4 h: 2800 B h 38:00

2 h: 10:00 2 h: 16:00 4 h: 2600 4 h: 2400
2 h. 130 1 h. 8.00 4 h. 27.00 6 h 3731

1. 8 . 27 . 37.
1 h: 800 4 h: 2800 6 h 38:00
2 h 12:00

Per inserire, spostare o eliminare | turni L EEEResne
I'Utente puo interagire con le celle che “G |

compongono una griglia che assomiglia a
un comune foglio elettronico

6 h 38:00
6 h 42:00

Anno|Gs 2016 € Mese[&s 2 & Febbraio 2016 (8]

Gio Data ROL-PE..UITO . 118 H12..206) L1158 H24..001)
Lun 01/02/2016 : : - 42:00
Mar 02/02/2016 1 h: 2:00 : : - 36:00
Mer 03/02/2016 2 h: 10:00 : : - 24:00
Gio 04/02/2016 2 h: 1:30 : ; © 37:30
Yen 05/02/2018 4 h: 8:00 : : . 38:00
Sab 06022016 : : 12:00
Dom 07022016
Lun 08022016
har 09022016
her 10/02/2016




Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

Attivita [[=)]

1 h: 800 4 h: 2400 6 h 42:00
1 h: 800 4 h: 2800 6 h 38:00
2 h: 16:00 4 h: 2600 4 h 2400

Anno {3 2016 &5 Mese &o 2 &3 Febbraio 2016 1;30 j: :EE :: i;gg e
Gio Data LROL-PE..UITO 118 H12..206) 118 H24..001

01/02/2015 1 h 800 : . 4200 IR Tt el

Mar 02/02/2016 1 h: 2:00 1 h: 800 : © 38:00 ! L0 on oo

Mer 03/02/2016 2 h: 10:00 2 h 16:00 : - 2400
Gio 2 h: 1:30 1 h: 8:00 : © 37:30
Ven 05:02:“201 4 h 800 1 h 800 : - 33:00
Sab 0B/02/2016 1200
Dom 07/02/2016
Lun 0B/02/2016
Mar 09/02/2016
Mer 1000212016

1) Lavora con il giorno indicato sulla riga e con l'attivita indicata sulla colonna
2) Lavora con 'attivita indicata sulla colonna per tutto il mese

3) Lavora sulla giornata indicata sulla riga per tutte le attivita di quel giorno

NOTA:

se si sta lavorando per persona ogni colonna contiene il turno di una persona,
se si sta lavorando per attivita ogni colonna contiene il turno di una attivita,

In entrambi | casli per tutto il mese selezionato.



Applicatvo SAL | X
registrazione turni del personale

r , N

T\ T i PRy Wrpapy g _;f
SRR RIS R S RE nas

Data | 05/02/2016 Attivita | 118 H12 LOO1C (12086)

A DOre assegnate

05/02/2016| 08.00 | 14.00 m 18 H12 LOD1C (1208) i RO EOORMERE: [ ] 2800

05/02/2016  08.00  16.00 2:00 118 H12L001C (1206) PANEMRNEENEE

05/02/2016 1200  20.00 2:00 118 H12L001C (1206) 2 uN, WnTaVIMa RN NTar Mmoo
05/02/2016  14.00  20.00 6:00 118 H12LO01C (1206) [TmT =12 N¥ITN Tl of Y

Mota

Inserisci

i Elimina

Attivita 118 H12 LOO1C (1206) Data 05/02/2016  + | Giomno
B e e Ora izio | 08.00 Ora fine | 14.00
Dacrizione tipo turno Inizio Fine A
TTRGETTONE LO (1300 13.00 13.00
118 R12L001C (1206) 13.00 20.00
118 H\2 LOD1C (1206) 14.00 20.00
T18H1ALODIC (1206) 15.00 20.00
118 H12R001C (1206) 08.00 13.00
118 H12 LRO1C (1206) 08.00 14.00

Ruolo MNote

Nr.int | 210 |d.Pers | 11205

Aspetto del pannello di lavoro




Applicatvo SAL | X
registrazione turni del personale

r

s Pianificazione turni per
Data |05/02/2016 Attivita | 118 H12 LOD1C (1206)

Data Inizio Fine ore:min - Attivita MNominativo A | Dre assegnate

05/02/2016| 0800 | 14.00 | 600 |118H12L00IC (1206) [ e e e 28:00
05/02/2016 0800 1600  &00 118H12LO0IC(1206)
05/02/2016 1200 2000 00 118H12LO0IC(1206)
05/02/2016 1400 2000  &00 118H12LO0IC(1206)

Abtivits 118 H12 LOOIC [1208) Data| 05/02/2016  + | Giomo

ercorale — Ora inizio | 08.00 Ora fine | 14.00
Decrizione tipo turno Inizio Fine
118 GETTONE LO (1301 13.00 18.00
118 H12L0O01C(12068) 13.00 20.00
118 H12LO01C (12068) 14.00 20.00
118 H12L0O01C(12068) 15.00 20.00
118 H12LO01C(12068) 08.00 13.00
118 H12LO01C(1206) 08.00 14.00

Ruolo MNote

Nr.int | 310 Id.Pers | 11205

| pulsanti servono per inserire un turno oppure eliminarne uno esistente.
Per modificare un turno e sufficiente modificare qualsiasi elemento della riga evidenziata .



Applicativo SAL | X
registrazione turni del personale

s Pianificazione turni per

Data 03/02/2016 Attivita (118 H12 LOO1C (1206)

Data Inizio Fine  ore:min  Attivita
03:02/2016 03.00 1200 4:00 118H12LO01C (1206)
03:02/2016 03.00  14.00 6:00 118H12LO01C (1206)
03:02/2016 1200  20.00 2:00 118H12L001C [1206]
03:02/2016 1200  20.00 2:00 118H12LO01C (1206)

Attivits 118 H12 LOD1C [1206)
Personale FUNE 7 INCENZD

Ruolo Yote

Nominativo A | Oe assegnate
FOREVINCENZD 26:00
PIEEHETFRANCENER

[ oo v e L od BB TN
LR =R W5 e i By S o

ZAMADONL CIAMCAD O

Data 03/02/2016  ~ | Giomo

Ura inizio Us.UU Ura hihe 120U

Decrizione tipo turno Inizio Fne A
T1ISGETTONZ LO (120 12.00 12.00
118H12LO0C(1206) 13.00 20.00
118H12LO0C(1206) 14.00 20.00
118H1Z LO0C (1206]) 15.00 20.00

118H12L00°C(1206) 08.00 13.00 '

(S bt

1M8H12L00°C(1206) 08.00 14.00

Il colore del pannello fa capire all’'utente che si € in fase di inserimento o modifica dei dati.

L'elenco nella parte superiore e bloccato e l'unico modo per continuare € quello di
premere uno dei due pulsanti nel box rosso a destra: “Conferma” o “Annulla”
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Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

Scegliere l'attivita
Personale Abtivita

) gL uscna - _

LEGGE 104

PERMESSO NON RETRIBUITO
PERMESSO SINDACALE
JROL-PERMESSO RETRIBUITOD
LSPETTATIVA NON RETRIB.
ASPETTATIVA RETRIBUITA,
FERIE

ANFORTUNIO

LUTTO FAMIGLIARE
MALATTIA

MATERNITA' ANTICIPATA
MATERNITA' FACOLTATIVA,
MATERNITA' OBELIGATORIA
PATERNITA!

o > o > ;o o o;n Z =2 Z =

& Scegl Selezione Attivita =

Premendo sul “libretto” di scelta dell’attivita appare I'elenco di ricerca; per
sveltire lo scorrimento si possono inserire in tastiera alcune sillabe
dell’attivita cercata. (La ricerca procede per contenuto)
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Applicatvo SAL | X
registrazione turni del personale

ﬁ Pianificazione turni per ATTIVITA'

o &5 2016 &3 Mese[ts 4 &| Aprile 2016 Q| |E

01/04/2016 | turni con attivita non definite

appaiono tutti nella stessa
colonna “senza attivita”

2 h: 12:00 1 h: 7:00

06/04/2016
07/04/2016

ﬁ Pian ficaz one twumi per

Data |05/04/201€
In questo caso l'attivita e stata

Data Inizio Fhe  oeimir  Attivitd Nomnaivo
i i 05/04/2015 1300 1€00 5:00 aBA!. AR URC
inserita soltantq perl ol operatore 05/04/2013 13:€0 2000  7.00 CENTRALINO ALY URC ALt
mentre per g|| altri non e stata 05/04/2013 130 2000  7.00 AT a FMLLC

definita.
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Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

sistenza — @@E

i BEIGSE Fie

. -
Data 03/02/2016 v I |zbale P¢zznak » Qualfice

Telhiele S—= i 4 A il A ni
Ora inizio 14.00 Ora fine  20.06 dallmiuion
A - Dixcument] gereral
Dacumenti sa-itari

Decrizione tipo turho Inizio  Fine
Intarruzini

118 GETTONE LO (1301 13.00 18.00 Dstidi are

» i 0 mElE ERElE Staziporacnac
118 H12 LOOTC (1206) mEXUURIRLL ol
o oo o0 58 0 “kzlid Sodio
Proezzon

118 H12L001C (1208) 08.00 13.00 widiten:
118 H12L001C (12068) 08.00 14.00

v Selloprjve

%4 Tabella ¥ipi di turng

Ci sono due modi per inserire gli orari:
1 - digitarli negli appositi box di ora inizio e fine.
2 - fare click nel pannello degli orari piu utilizzati.

Tocikce I furiecee aduesiventc <C

C o asta e cd>
ke b + My'nn

" Paxnziqgo
" D

T

O b Midedea
" Demerics Fas:vol
Mescnae

O 4 vano

A~ 13

CERREALL

La tabella dei tipi di turno, che contiene anche
gli orari tipo, e essere gestita direttamente
dall’applicativo Salix base.

Aficiy 110CCTTONHC J2 1200

& TR JME!

Hre e eeyand sl FATARF acblerers § sninds
Jacte vens ecav e coue e e bad eds A
Jara0ake el a3 iNe Ciatalicar iperds W
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Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

Attivits 28] 118 H12 LOO1C (1206) Data 08/02/2016 v | Giemna
Ora inizio: 05.00 [@ Ora fine 12.00 [@

Decrizione tipo turno Inizio Fine A
Aulista 118 GETTONE LO (1201 13.00 18.00
Saccoritore 118 H12 LOOIC (1206) 13.00 20.00
Soccoritore referente 118 H12 LO0OIC (1206) 14.00 20.00
118 H12 LOOIC (1206) 15.00 20.00
118 H12 LO0IC (1206) 08.00 13.00
118 H12 LOOIC (1206) 08.00 14.00

C’e la possibilita di inserire e gestire i1 ruoli assegnati alle persone in equipaggio;
e una possibilita, non & obbligatorio.

C’é anche uno spazio nel quale inserire annotazioni
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Applicatvo SAL | X
registrazione turni del personale

s Pianificazione turni per
Data 08/02/2016 Attivita | 118 H12 LODTC (1206)

Data Inizio Fine ore:min  Attivita MNominativo A [Ore assegnate
08/02/2016| 08.00 | 12.00 4:00 (118 H12L0O01C (1206) SR PR N 28:00
08/02/2016| 08.00 | 16.00 8:00 [118H12L001C (1206) MiESadaiEShehiREE
08/02/2016| 12.00 | 20.00 8:00 [118H12L001C (1206) Rl oo
08/02/2016| 12.00 | 20.00 8:00 [118H12L001C (1206) SOy

Mota

Inserisci

.| (o]

Attivita @ 118 H12 LOD1C (1206) N Data 08/02/2016  » | Giormo

Ora inizio | 12.00 Ora fine | 20.00 |26
pEasonple AU [SEVERGUINIPADLR | a8 2 10 o £ ol A0 Bl B nte Pon b pB a0 b O o

Quando viene seleziona una riga, o piu righe con il metodo standard di
Windows, si attiva il tasto “Duplica” che serve appunto per duplicare In
altre date | turni selezionati senza doverli riscrivere manualmente.

15



Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

41" Scedula Servizio

Ci sono 4 turni da duplicare

D ate deqli altri turni [duplicati)

Agenda
2016 | < » 3 mcelte
Marzo 07-03-2016
vy 08-03-2016
Lun Mar Mer Gio Meft Sab Dom 09032016
() ' " 3 5 B 10-03-2016
1 2 1 3 11-03-2016

15-03-2016
10 9N .

I Uoscumo

26 27

help

+ Conferma la duplicazione per tutte le date indicate

Per selezionare un giorno bisogna “cliccarlo” per deselezionarlo bisogna “ricliccarlo’.

Al termine della compilazione del calendario, si preme il tasto “conferma” per applicare la duplicazione.
Per uscire senza duplicare si pud premere ESC sulla tastiera oppure premere la X di uscita.
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Applicatvo SAL I X
registrazione turni del personale

<= Stampe | 05/02/2016

Il pulsante che avvia la stampa puo aver
vicino la data del turno modificato per ultimo.
Si tratta soltanto una comodita per non
scrivere la data nel box (vedi altra figura)

s Stampe Turni

Giornaliero |

Data di inizio periodo

05)'02!201 E |

Stampante

Anteprima a VIDED.

Data di fine periodo

05/02/2016 «

I pannello permette di impostare |l

giorno o i giorni per cui stampare.

Quadiiper pagina 2 =] | due regoli (n quadri per pagina e
Distanza frai quadhi fom) |2 2] distanza) permettono di “aggiustare”

meglio sul foglio i quadri stampati.

Si pud scegliere di visualizzare in
anteprima il report oppure produrne
una copia su una delle stampanti
Windows a disposizione.
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Applicativo SA L | X
registrazione turni del personale

CROCE BIANCA PAULLO
Quadro giornaliero dei turni

118 H12 LO01C (1206) Venerdi 05-02-2016

Momirativo Orar: p L3 Ju U3 ‘u P 14 1t 18 : 2 4 +Ud +Uq Ui -Ug

renn 5N
.00 -~ Z0
2o 217N
13.0u0 21U

T INW Y T S N Y e S AT Y A
L - S G ’

118 H24 MI1015 (1001) Venerd: 05-02-2016
Murrin i [{Lolo Orar = ' 4  Je w3 v 2 1w S 34 +02 404 -D3  -08

LU £ _U
Ly "< U
C6.00 "~ Z0
[4.00 2320
1-1.00 2320
[4.00 320

Esempio di quadro giornaliero.
| dipendenti sono stampati in grassetto, il ruolo (eventuale) viene stampato nella barra.
Ulteriori modelli verranno aggiunti nelle prossime versioni del programma.
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents

Associazioni di Pubblica Assistenza

Messaggi Generale Magazzini BaEa=0r=0 Turni Autoparco Medici Tabelle Fine

Reqistrazione

Prospetto dettagliato delle presenze

Quadri di contegagio ore di presenza

Prospetti di conteggio turni, servizi e interruzioni

Tabella attivita

Import timbrature

Lavorato

Il modulo di controllo presenze e sottoposto al profilo operativo,
quindi in tutti | casi I'Utente deve prima identificarsi in Salix e poi
accedere al nuovo modulo.

L'accesso € consentito al Presidente di Sezione, al responsabile dei
dipendenti o0 a un delegato.
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents

'.f Ragalr avn amivith brnsative M!‘

{x|PALLLO

Questo e il pannello di lavoro. Nella prossima slide verra rappresentato a tutto schermo
per darne una visione di insieme, nel seguito analizzeremo le varie parti componenti.
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents

1" Regalazione atthvita lavorativa

2210 {8 1re &

=Ll

wer

&

X
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1
1
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i
1
i
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|
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|
1
|
1

LY RN Y N ORY RTOY NS

[

Mesel® 1 & Gennaio 2016 [

Ll atiicia -1
JL01£CTE
J2U4LE
201EC 6
LS4 1R
2301EC 6
RRINER IR
0°1eZC 10
K14 1R
200°1zC 16
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents

sI" Regolazione attivita lavorativa

Anno {3 2016 &3 Mesedm 1 & Gennaio 2016

Si lavora sempre su un mese,
| cursori permettono di spostarsi
da un mese all’altro

Scegliere la sezione

Sezione

LOCATE 91
MAGENTA 51
MARIAND 13
MELEGNAND 03

MELZD 04 Il pulsante permette di cambiare

MERATE 10

MI - CENTRIO 05 sezione di lavoro.

Ml - VIALBA 06

PAULLO
RIVOLTA 41

& ANGELD o Questa funzione e riservata a
5 GILILIAND 32 Sede Centrale, le sezioni

5.COLOMBAND 40

SEDE 00 possono lavorare soltanto sul

SEVESD 15

proprio database.
Selezione Sezione =
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents

Scegliers la persoqa Scelta del | s
it dipendent , v _ , - .
Mot pencerre . Il pulsante richiama I'elenco dei dipendenti

COLLA aNDREA . . .

FID3E VINCENZO della sezione e permette di scegliere quello
GANDELLI FIETFO ANTONC Su cui lavorare: normalmente vengono

MAZZED BLESSANDRO Ricer . . . . - . .
RAVERA A_ESSANDRO ice ca.pezsoc?a elt in prastito” | - visualizzati soltanto i dipendenti della sezione.
RESTELL 5ILV.A proveniente da altre sezicnl. '

Qo R ol Il box “personale in prestito” se marcato,

v | (AL gL ) ! f . . . . .
SARING MARCO ANTINIO 5003 07 estende la ricerca a tutti i dipendenti di tutte
SEVERGNINI 2A0LO 5304 07 le sezioni.

SIRONI &NNALISE, 9014 07

VIGANI ZaRLO 1 o7

ZANABONI GIANCARLO 5360 07 Attenzione! Non significa che possiamo

Zucconell Simona 5010 07

vedere i turni o il lavorato in altre sezioni,
ma soltanto che possiamo richiamare

@ Scepl|  Selerione Nominativo = dipendenti registrati in altre sezioni che
hanno prestato servizio nella nostra.
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents

0 Jegchaone Jtivita laverativw — O X,

Ao és 2016 &2 Mese &3 2 & Febbraio 2016 (4929) E i o BB UGS

Sett Gio Daiz Altv e HO H1 H2 3 4 HE HZ H H10 11 K12 B13 H14 M1 HIG HAY 112 1"z 120 H2v H22 H2Z) A

un 01"0'),")"16 “TRF 0" 00 treee trhed trees vkt ety vhedy R et e ctvre e cteed trbed trhed trbee e »* e et redv e '!0 00
- A DAL A - -
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Applicativo S AL | X
controllo e regolazione lavorato dei dipendents
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3 Do BOD6

[z IPALULLO

Nello spigolo di destra viene visualizzato:

- la versione del programma,

- il pulsante per uscire,

- il led verde che indica Il collegamento attivo con il database,
- la sigla dell’'Utente che sta usando il programma.
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controllo e regolazione lavorato dei dipendenti

Turno
D Lavorato
13.43 Uscita anticipata; Entrata anticipata oltre 60 minuti
Entrata anticipata da 15 a 60 minuti
20.37 Uscita posticipata

Permesso orario

Assenza giornaliera
| 14:05 |

Timbratura mancante (e colorata tutta la riga)

06/01/2016 Giorno festivo (é colorata tutta la riga)
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¥ Regplazhone atthvitd kavorativa EIEEI
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(1) Il turno di lavoro non e stato adattato al recupero ROL, l'uscita risulta anticipata
(2) Uscita ritardata di piu di 15 minuti, situazione di probabile straordinario
(3) Situazione regolare: i pochi minuti prima e dopo il turno sono trascurati.

(Festivo) Le giornate festive sono indicate da una barra color oro
(Manca timbratura) Le timbrature sbilanciate sono indicate da una barra viola

dipendera dal monte ore settimanale
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(4) Situazione anomala: 'orario di entrata € anticipato tra i 15 e i 60 minuti.
(5) Situazione anomala: I'orario di entrata e anticipato di piu di 60 minuti.
(6) Situazione anomala: I'orario di uscita & anticipato (e non ci sono giustificativi)

| minuti di ingresso anticipato vengono segnalati se sono piu di 15
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v Pianificacione i per
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Per modificare un qualsiasi elemento si deve far click sulla cella che contiene quell’elemento, nel caso dei
turni appare questo pannello che funziona come gia descritto nella procedura di registrazione dei turni.
Questo significa che si puo lavorare sui turni da entrambi i moduli, i dati sono sempre gli stessi.
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D a7 D= = = = il

G Regolazene Laverato

Cetz Cperato-c SANERA] NEDNEI WIS

Datz Altviia Jialnzin DaaFre 0OaFie A
07:49 08702:201: -4 30

AA2/216 121 24 MI215(1001) 14:20 0002201 "GOO

Daa|28/02/20 6 [Jv Giono 0-=‘ri:'-. Ty Oia'iwe 1430
Alivka 5 g | 118HI2LOCIC|1205) ]

Note

Se si fa click su una riga di presenza appare il pannello di regolazione del lavorato.
Come gia detto guesto € possibile soltanto nel programma installato per Sede Centrale.
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I ﬁ Regolazione Lavorate

l 10522016 ) (pecitve QSN SOTTID SRR

Data Alivila Ora Inizio DataFne 0aFine Oz assegnale
100272015 11€ H24 MIO1S(1001) 1100 107022011 20:35 O

ﬁ Inzernsc
W Eimina

Daia|10/02/2016 [~ | Giomo Uramzo| 1100 | ¢ Uratme |20:35 | ¢

Ativid 'y g (1101124 MIOIS(1001)

Hnot=

In questo pannello il personale autorizzato di Sede Centrale puo:
- Inserire timbrature mancanti
- modificare timbrature sbagliate
- annullare timbrature doppie o errate
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ﬁ Regolazione Laveorato
Data 10/02/2016 Dperatore "Dl FiTvn) GEWRID

Data Attrvita Ura Ir2i0 Daakwre Urakine Ore assegnate

1N/N222ME 118 H24 MIMA (10Mm) 10MN220 € 2135 O

Datal10/02/2015 |J~ | Giomo l Uramnaol 110_ | 7 Uiaine| 2035 |y

AN 2>\ 20| 118 H24 MO15(1001)

Esempio di aggiunta dell’'ora di ingresso che non era stata timbrata:
qguando si inizia a modificare lo sfondo diventa verde chiaro per far capire che stiamo
lavorando sui dati; I'Utente scrive 'orario e poi preme il tasto di conferma nel box rosso

a destra.
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Confirm

n ATTENZIONE!
Verranno generate le timbrature pé

non timbrati
Desidera veramente prosequire?

Timbrature standard.

In alcune situazioni, dove non & possibile rilevare la presenza con i metodi informatizzati,
bisogna registrare tutte le presenze manualmente. In questi casi gli Utenti abilitati possono
utilizzare la specifica funzione - richiamata dal pulsante indicato in figura - che genera le
presenze esattamente sulla base del turni, questi elementi saranno poi trattati come gia detto.

Il campo “storico™ contiene opportuna traccia di quanto e avvenuto.
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