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Salix: organizzazione autoparco

Archivio dei fascicoli dei mezzi
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• Tutti i dati sono registrati in Salix, basta foglietti e 
post-it, basta archivi “privati” 

• La procedura di lavoro è unificata e condivisa 
• I dati sono visibili e disponibili alle persone 

autorizzate a trattarli 
• Scadenzario amministrativo e tecnico 
• Alla dismissione del mezzo si forma automaticamente 

l’archivio storico 
• L’archivio mezzi è già condiviso per i servizi e la 

pratica UTIF 
• Le percorrenze (utili anche per le scadenze) si 

ottengono automaticamente dai servizi svolti.



Salix: organizzazione autoparco

Archivio dei fascicoli dei mezzi
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Uno spaccato del menù di Salix in cui sono visualizzate 
le funzioni disponibili per la gestione dell’autoparco.

L’operatore accede a Salix con il proprio personale 
account (sigla e password) che gli dà accesso alle funzioni 

che deve utilizzare, non a tutto il sistema.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione archivio
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Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: vista del pannello
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Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: ricercare
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Nel pannello di ricerca 
• archivio corrente / storico 
• filtro mezzo UTIF / tutti 
• ricerca per targa 
• ricerca per nr documento 
• filtro per periodo di spesa 

• Scelta anno di competenza 
per tutta la movimentazione

L’elenco appare premendo



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: elenco mezzi
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Nel pannello di ricerca 
• archivio corrente / storico 
• filtro mezzo UTIF / tutti 
• ricerca per targa 
• ricerca per nr documento 
• filtro per periodo di spesa 

• Scelta anno di competenza per tutta la 
movimentazione

Per inserire un nuovo mezzo

Tutti i dati 
possono 
essere 

esportati in 
Excel / 

OpenOffice 
per effettuare 
report, grafici 

o altre 
elaborazioni 
non previste 

nell’applicativo



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: centro stampa
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Il sistema mette a disposizione un certo numero di 
report preconfezionati che sono: 

• Scheda del mezzo completa o parziale a scelta  
• Scadenzario amministrativo e tecnico 
• Elenco dei rifornimenti 
• Scheda carburanti compilata 
• Scheda dei sinistri

Per ottenere la stampa
Per scegliere un report

Per cambiare la stampante



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - sub scheda 1
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Dati 
“anagrafici” 
del mezzo e 
archiviazione 

delle fotocopie 
dei documenti 

principali

C’è fotocopia

NON c’è fotocopia



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - sub scheda 1
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Dati “tecnici” 
per la pratica 

UTIF
Principali scadenze 

in evidenza

Ultimi lavori effettuati

Lavori e scadenze, non si inseriscono qui, vengono riportati per 
MAGGIORE EVIDENZA ma sono inseriti in altre parti del programma
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Manutenzione: fascicolo - sub scheda 2
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Altri dati del 
mezzo utili da 

conservare



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - sub scheda 2
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Altri dati del 
mezzo utili 

da 
conservare

Codici per l’acquisizione automatica 
dei servizi da EmMa a Salix 

(dal server di AREU Lombardia)



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - sub scheda 3
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Compagnia 
assicuratrice, 

polizza, 
premio 

annuale e 
garanzie.
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Manutenzione: fascicolo - sub scheda 3

14

Estremi della 
eventuale 
pratica di 
leasing



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - dotazioni
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Questa scheda è destinata a contenere tutte le 
attrezzature, dotazioni e apparecchiature che 
fanno parte dell’allestimento dell’ambulanza. 

Il fine è quello di creare la check-list 
informatizzata del mezzo



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - tabella attrezzature
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L’attrezzatura che viene caricata sulle ambulanze deve prima essere 
pre-registrata in una apposita tabella - così da evitare di scrivere le 

stesse cose in modo diverso.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - carburante
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Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - carburante
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Utility per 
controllare che le 

percorrenze 
registrate sulle 

bolle e i 
rifornimenti qui 
registrati siano 

congruenti.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - carburante
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La registrazione del carburante può essere fatta automaticamente, e 
non manualmente, importando tutti gli scontrini di rifornimento emessi 

dal distributore.
Questo è possibile se la catena di rifornimento è in grado di inviarci o di farci 

scaricare dal sito (ormai lo fanno quasi tutti) un documento elettronico in formato 
interscambio (foglio excel) contenente tutti i rifornimenti della quindicina o del mese.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - scadenzario
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Lo scadenzario amministrativo 
e tecnico avverte i responsabili 

dei mezzi circa le prossime 
scadenze.

Bisogna pre-registrare nella tabella 

delle manutenzioni programmate le 

voci che desideriamo inserire nello 
scadenzario .



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - tabella scadenzario
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Ogni manutenzione prevista è pre-registrata nella apposita tabella della 
manutenzioni programmate che, oltre la descrizione, porta anche il tipo 

di scadenza, a tempo e/o a chilometri e la ciclicità dell’operazione.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - cambio pneumatici
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Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - spese
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Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - spese
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Per ogni “fattura” di spesa si possono registrare:

• Data e numero documento (ricerca in archivio) 
• Importo della spesa 
• Tipo di spesa: ordinaria, straordinaria o bene strumentale 
• Classificazione della spesa: pneumatici, meccanica, carrozzeria, attrezzatura sanitaria, … 
• Fornitore 
• Una breve descrizione 
• Chilometri del mezzo 

Questi dati sono utili quando il Consiglio analizza i costi dei mezzi per valutarne l’uso, i 
costi di gestione e la prevedibile durata.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - spese
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Per ogni “fattura” di spesa si può registrare anche:

• il “Tipo di lavoro” che permette di vedere immediatamente quando sono stati fatti 
gli ultimi lavori più significativi, è questo un elemento utile per il controllo del 
regolare funzionamento dei mezzi in relazione a un corretto utilizzo da parte degli 
autisti che si avvicendano. 

• La fotocopia del documento del meccanico (bolla di lavoro o fattura)



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - spese
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Qui viene mostrato ancora il pannello principale in cui si 
vedono gli effetti della registrazione delle spese con 

indicazione del tipo di lavoro.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - sinistri
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La registrazione dei singoli sinistri costituisce un utile 
archivio per poter avere sotto controllo, comodamente e 

rapidamente, gli incidenti e i danni che un mezzo subisce, 
a volte soltanto per distrazione o trascuratezza.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - sinistri
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L’archivio dei sinistri può essere affidato a persone 
diverse da quelle che normalmente gestiscono la 

manutenzione dei mezzi, infatti dal menù principale si 
può accedere direttamente all’archivio dei sinistri senza 

entrare in manutenzione autoparco.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - dismissione
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Un mezzo non può essere cancellato 
dall’archivio, può soltanto essere dismesso.

I mezzi dismessi appaiono nell’archivio 
storico e non più in quello corrente.

Nella sezione “dismissione si possono indicare alcuni 
elementi che riguardano appunto la dismissione del mezzo.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - report
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Prima di iniziare a stampare è necessario verificare e scegliere la 
stampante che si vuole utilizzare. 

Salix adopera tutte le stampanti di windows più una stampante “virtuale” 
chiamata ANTEPRIMA A VIDEO



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - report
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Dati generali e fotografie

Rifornimenti

Spese ordinarie

Spese straordinarie
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Manutenzione: fascicolo - report
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Dati generali e fotografieRifornimenti



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - report
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Spese straordinarieSpese ordinarie



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - anteprima e PDF
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Il pulsante indicato nel cerchio rosso consente di salvare il report - 
QUALSIASI REPORT DI SALIX - in formato PDF. 

La procedura è: 
• Scegliere la stampa in ANTEPRIMA 
• Premere il pulsante col dischetto 
• Scegliere la cartella di destinazione del PDF 
• Inserire il nome da assegnare al nuovo documento e salvare.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - report
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Il report dei rifornimenti permette di controllare la fattura ricevuta. 

Naturalmente se si sono importati gli scontrini scaricati dal sito del 
fornitore questo controllo è privo di significato.



Salix: organizzazione autoparco

Manutenzione: fascicolo - anteprima e PDF
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… risultati finali - minor lavoro d’ufficio
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minor lavoro contabile

più risorse per 
il soccorso
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Applicativo gestionale
SALIX

La logica ti porta da A a B. 
L'immaginazione ti porta ovunque. 

- - - Albert Einstein - - -

U S A M I

utile

semplic moderno

automatico innovativo


